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EL Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural Pompeya, de
conformidad con la Constitucién de la Reptblica del Ecuador; Art. 238 y 240, y el
Cédigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacién;
Art, 5, Art, 8, Art. 67 Literal a) y el Art. 70 Literal h).

EL PRESIDENTE DEL GOBIERNO PARROQUIAL DE POMPEYA
CONSIDERANDO:

Que, La Constitucién de la Repu bliggsdelelimuador en su articulo 238 dice... “Los

gobiernos  auténomos de autonomia politica,

administrativa y financiey Nefs auténomos descentralizados

R o T
Que, La Constitucién de la Rep@lica Cel EFUado) en su articulo 239 dice... “El
régimen de gobiernos auténomos descentralizados se regird por la ley

correspondiente,..”.

Que, La Constitucién de la Reptiblica del Ecuador en su atticulo 240 dice... “Las
juntas parroquiales rurales tendrin facultades reglamentarias. Todos los gobiernos
auténomos descentralizados ejercerdn facultades ejecutivas en el Ambito de sus

competencias y jurisdicciones territoriales”.

Que, El Cédigo Orginico de Otrganizacién Territorial, Autonomia y
Descentralizacién en su Articulo 5 . Autonomia dice... "La autonomia politica,
administrativa y financiera de los gobiernos auténomos descentralizados y
regimenes especiales prevista en la Constitucion comprende el derecho y la
capacidad efectiva de estos niveles de gobierno para regirse mediante normas y
6rganos de gobierno propios, en sus respectivas circunscripciones territoriales, bajo

su propia responsabilidad...”

Que, El Cédigo Otginico de Organizacién Territorial, Autonomia y
Descentralizacién en su atticulo 8 Facultad Normativa de los
Parroquiales Rurales dice... "En cl 4mbito de sus competencias y d

fueren delegadas, los gobiernos auténomos descentralizados pat, %1

tienen capaadad para dictar acuerdos, resoluciones y norm

caricter administrativo en sus respectivas Circunscripcio %andqigﬁa.\ \&g

podrin contravenir las disposiciones constitucionales, l¢

.
i
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dictada por los consejos regionales, por los consejos provinciales, por los concejos

metropolitanos y por los concejos municipales”.

Que, El Cédigo Orgénico de Organizacién Territorial, Autonomia y
Descentralizacién en su atticulo 67 Atribuciones de la Junta Parroquial Rural,
literal a), dice “Expedir acuerdos, resoluciones y normativa reglamentaria en las
materias de competencia del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial

Rural conforme este codigo”.

Descentralizacién en su articul@V0. ] presidente o presidenta de la
junta pa.rroquial rural, ligffal P “Laoedir JTN#GAnico funcional del gobierno

auténomo descentralizado Pas

del Cédico Orghnico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacién,
g g 2 Y

y el pleno goce del derecho de autonomfa establecido en la Constitucién de la
Republica del Ecuador y la ley que regula las acciones que cumplen los gobiernos

auténomos descentralizados.
RESUELVE:

Reformar , Aprobar y Publicar el siguiente Reglamento Organico Funcional y
Estructural del Gobierno Auténomo Parroquial Pompeya, contenido en los

. . ’
siguientes articulos:

i
N

Principios Fundamentales .- El presente Reglamento tiene como objetivo establecer
los principios y normas generales que regiran al Gobierno Auténomo Parroquial
Rural Pompeya , de acuerdo a las normas Constitucionales , COOTAD, y demas

leyes vigentes en el ecuador .

v
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CAPITULO I

MISION, VISION, Y OBJETIVOS

Art. I, Misién Institucional .- Planificar el Ordenamiento Territorial y promover el
desarrollo sustentable de la Cabecera Patroquial y sus comunidades, prestando un
servicio de calidad y calidez y un estricto y éptimo uso de los recursos, aplicando

estrategias y metodologias que fomenten una participacion democritica de la

ciudadania, impulsando la coordinagiémmmlmeguidad, como una politica enmarcada

Pompeya contard con una YQEERESECCOTEE fsttaciva y técnica consolidada,
tendrd una infraestructura ba§ ‘ .
Anteproyecto de Plan de Desarrollo y-Otdenamiento Lerritorial, en el cual su
verdadero objetivo final es el turismo, una parroquia que crece en forma ordenada
que contard con servicios basicos, cubriendo las necesidades bésicas insatisfechas,
que responde a clevar el nivel de vida de los ciudadanos, el autoestima y llegar al

buen vivir, cumpliendo todas las competencias con efectividad.
Art.3.- Objetivos.— Se establecen los siguientes objetivos institucionales:

a) Ser un Gobietno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural modelo y lider
en la gestién administrativa, técnica, operativa y de servicios a la colectividad en

la Provincia.

b) Cumplir y hacer cumplir la Constitucién, leyes, cédigos, ordenanzas,

reglamentos, acuerdos, resoluciones, etc.

c) Respetar y actuar con transparencia, en todos los actos administrativos, a través

de la sistematizacién de flujo de documentacién 1 interna y externa,

d) Coordinar con los demis Gobiernos Parroquiales, Cantonal v B %{m
actividades encaminadas a ejecutar proyectos

comp etencias.
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e) Promulgar la gestion parroquial a través de un genuino y legitimo acceso a la

informacién publica.

f) Procurar que el talento humano administrativo de la institucién sea eficaz,

eficiente y efectivo, para dar un buen servicio al usuario con calidad y calidez.
g) Capacitar al personal administrativo.

h) Procurar la sinergia de trabajo entre el talento humano administrativo con el

ejecutivo, los dignatarios y usua i

Art. 4.- La estructura organizacional del Gobierno Auténomo Parroquial Pompeya,

est4 integrada por los siguientes niveles de organizacién :

4.1.-Nivel de participacién.- Es la maxima expresién de participacién ciudadana
integrado por la
sociedad civil, quienes participan en la Asamblea general.

4.2,-Nivel de Planificacién.- quien determina el rumbo de la planificacién en el

territorio parroquial.

4,3.-Nivel Legislativo.- determina las politicas en las que sustentaran los procesos
institucionales .

para el logro de los objetivos; su competencia se traduce en los actos
administrativos, resolutivos,

fiscalizadores y est4 integrado por:

Gobierno Parroquial-Comisiones Permanentes y Especiales.

o E\b
; . . . i e o%,
4.4-Nivel Eiecutivo.- Orienta v ejecuta la politica trazada por el proceso legisl %@ Qﬁ\‘w
] VA P p P SIS AETHQ RN 2
para la toma de decisiones, impartir instrucciones, se encarga de coordi o Pothe®

supervisar el cumplimiento eficiente y oportuno del resultado de bﬁéi@ﬂt@&

acciones, esta integrado por: La Presidencia.

v
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4.5- Nivel Operativo.- la que presta asistencia técnica , administrativa y operativa,
de tipo

complementario de los procesos, integrada por:

4.5.1.- La secretaria-tesorera.- quien apoya en todos los procesos internos y
externos del Gobierno Parroquial.

4.5.2.- El personal de apoyo del GAD Parroquial, quienes colaboran en todos los

trabajos planificados por la Junta Parroquial,

CAPITULO III
DEL NIVEL DEEA R TTCIPACION

PROCESO GOBERIN
Axt.5.- Principios de participact 81 de la ciudadania en todos los
asuntos de interés pﬁbﬁco es un“defecho quie-sc ejercerd a través de los mecanismos

de la democracia representativa, directa y comunitaria.

El ejercicio de los derechos de participacion ciudadana y organizacién social se
regird, ademis de los establecidos en la Constitucién, por los siguientes principios:

Unidad.- Los distintos niveles de gobierno tienen la obligacién de observar la
unidad del ordenamiento juridico. la unidad territorial, la unidad econémica y la
unidad en la igualdad de trato, como expresién de la soberania del pueblo
ecuatoriano.

Solidaridad.- Todos los niveles de gobierno tienen como obligacion compartida la
construccién del desarrollo justo, equilibrado y equitativo de las distintas
citcunscripciones territoriales, en el marco del respeto de la diversidad y el ejercicio
pleno de los derechos individuales y colectivos.

Coordinacién y cotresponsabilidad.- Todos los niveles de gobierno tienen
responsabilidad,

compartida con el ejercicio y disfrute de los derechos de la ciudadania, el buen vivir
y el desarrollo de las diferentes circunscripciones territoriales, en el marco de las
competencias exclusivas y concurrentes de cada uno de ellos.

Subsidiatiedad.- La subsidiariedad supone privilegiatla gestion
' p P & g

competenaas ¥ g
politicas publicas por parte de los niveles de gobierno mas cerca
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Complementariedad.— Los gobiernos auténomos descentralizados tienen la

obligacién compartida
de articular sus planes de desarrollo territorial al Plan Nacional de Desarrollo.

Interculturalidad.- Es el ejercicio de la participacién ciudadana respetuosa e
incluyente, de las
diversas identidades culturales.

Autonomia.- Es la in dependencia politica y autodeterminacién de la ciudadania y

las

organizaciones sociales para participarep.las asuntos de interés ptblico del pais.

Respeto a la diferencia.- WEIEEHOT ici tfadania sin discriminacién de
etnia, lugar de " ) ; '
nacimiento, sexo, identidaQpl8lgnerdrlebcs, fhkidioma, religién, condicién
fisica, estado de salud, etc. " ey !

Pluralismo.- Es el reconocimigioieaeai Gl de pensamiento, expresion y
difusién de las sy

diferentes opiniones, 1deolog1as pohtlcas, sistemas de ideas y principios, en el marco
de los derechos humanos, sin censura previa ; y,
Responsabilidad.- Es el compromiso legal y ético asumido por las ciudadanas y los

ciudadanos de
manera individual y colectiva, en la bisqueda del buen vivir.

DE LA PARTICIPACION A NIVEL LOCAL
DE LAS ASAMBLEAS LOCALES
PROCESO GOBERNANTE

Atrt, 6.- De las Asambleas Locales.- En cada nivel de gobierno, la ciudadania podré
organizar una asamblea, como espacio para la deliberacion publica entre los
ciudadanos y las ciudadanas, para fortalecer sus capacidades de interrelacién con las
autoridades y de esta forma incidir en la gestién ptiblica.

La asamblea podra organizarse con varias representaciones del territorio, de acuerdo
con la extensidn o concentracion poblacional.

-

Att. 7.- Composicién de las asambleas.- La conformacién de estas asambleas 51%6‘153‘% ‘i\“\p
garantizar: (/’ i) X P 64 :
oo

iy Q Q

s{’@ “

VR Q\Q}“
"&\ SR

Pluralidad, interculturalidad, inclusién de organizacione
ciudadania, asf como de las diversas identidades territoriales.

v
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Att, 8.- Funcionamiento de las asambleas locales.- Se regiran por los principios de
democracia, equidad de género, alternabilidad de sus dirigentes y rendicién de
cuentas. Se regularan de acuerdo a la Constitucién y la Ley.

Art. 9.- Funciones de las asambleas locales.-
v" Respetar los derechos y exigir su cumplimiento, en lo que corresponde a los
servidores
publicos.
v’ Proponer agendas de desarrollo, planes y politicas publicas locales.
v" Promover la organizacién soc1a1 y la formacién de la ciudadania en temas

relacionados con la part1c1pa Spagel control social;

v Orgamzar de manera i Peccicio de rendicién de cuentas
segiin la ley. : : N

v’ Propiciar el debatd QR T iidn sobre asuntos de interés

general, tanto en lo K

DEL NIVEL DE PLANIFICACION
PROCESO HABILITANTE.

Art. 10.- Consejo de Planificacién Parroquial.

Segtin la Ley del Cédigo Organico de Planificacién y Finanzas Publicas (COPEFP) ,
decreto oficial N° 306, expedido el 22 de Octubre del 2010, en el Art. 28.-
Conformacién de los Consejos de Planificacién de los Gobiernos Auténomos
Descentralizados Parroquiales- Los Consejos de Planificacién se constituirdn y
organizardn mediante acto normativo del respectivo Gobierno Auténomo
Descentralizado; y, estarin integrados por:

e El Presidente del Gobierno Parroquial,

e Un representante de los demis vocales del Gobierno Parroquial.

e Un técnico ad honorem o servidor designado por el presidente de la Junta
Parroquial.

e Tres representantes de la ciudadanfa, nombrados en las instancias de
patticipacién, de conformidad con lo establecido en la Ley.
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Designacién

de

Convocatoria

a la Asamblea

Autoridades

Delegados de
la ciudadania

Funciones del Consejo de Planificacién Parroquial .

Art, IL.- Segtin el Art, 29.- del Cédigo de Planificacién y Finanzas Publicas, son
funciones de los

Consejos de Planificacién de los gobiernos auténomos descentralizados:

I. Participar en el proceso de formulacién de sus planes y emitir resolucién
favorable sobre las

prioridades estratégicas de desarrollo, como requisito indispensable para su
aprobacién ante el

drgano legislativo cotrespondiente;

2. Velar por la coherencia del plan de desarrollo y de ordenamiento territorial con

los planes de los demis niveles de gobierno y con el Plan Nacional de Desarrolio;

3. Verificar la coherencia de la programacién presupuestaria cuatrianual y de los
planes de inversién con el respectivo plan de desarrollo y de ordenamiento
territorial;

4, Velar por la armonizacién de la gestion de cooperacién internacional no
reembolsable con los

planes de desarrollo y de ordenamiento territorial respectivos; L
5. Conocer los informes de seguimiento y evaluacién del plan de desartollo y
ordenamiento

territorial de los respectivos niveles de gobierno; y,

6. Delegar la representacién técnica ante la Asamblea territori

v
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Integrantes del Consejo de Planificacién de la Parroquia de Pompeya :

CONSEJO DE PLANIFICACION GAD POMPEYA

GAD PARROQUIAL POMPEYA PRESIDENTE

GAD PARROQUIAL POMPEYA
REPRESENTANTE VOCAL

Tres representantes de la ciudadania,
nombrados en las instancias de participacion,
de conformidad con lo establecido en la Ley.

Art. 12.- Prohibiciones.-
“Faltar a las sesiones convocadas, de hacerlo puede hacer llegar la Justificacién., y de
falear a tres sesiones consecutivas serd reemplazado pon cualquier ciudadano,

nominado por el presidente.

CAPITULO V
DEL NIVEL LEGISLATIVO

SECCION I
DE LAS ATRIBUCIONES Y PROHIBICIONES DEL GOBIERNO
PARROQUIAL RURAL

Art, 13.- La Junta Parroquial Rural.- La Junta Parroquial Rural, es el érgano de
gobierno de la parroquia rural. Estard integrado por vocales elegidos por votacion
popular, de entre los cuales el mas votado lo presidird, con voto dirimente, de
conformidad con lo previsto en la ley de la materia electoral; el segundo vocal mis
votado serd el Vicepresidente de la junta parroquial rural.

a) PRIMER NIVEL: De acuerdo a la Constitucién de la Repdblica del
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elegidos por eleccion popular, que es el cuerpo colegiado encargado de determinar
las politicas institucionales para el logro de objetivos y expedir Acuerdos,

Resoluciones y Normativa Reglamentaria,

Esta integrado por:

» PRESIDENTE

» VICEPRESIDENTE

» PRIMER VOCAhe-4
» SEGUNDO VOCN]

» TERCER VOCAL

EJECUTIVO: Es la MAXIMA AUTORIDAD ADMINISTRATIVA
denominado Presidente del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural
Pompeya, que orienta y ejecuta la politica parroquial y sus objetivos de acuerdo a

sus funciones, competencias y atribuciones.

Ast. T4.- Segtin el articulo 67 del COOTAD . Son atribuciones de la junta
parroquial rural.-

a) Expedir acuerdos, resoluciones y normativa reglamentaria en las materias de
competencia del gobierno auténomo descentralizado parroquial rural, conforme

este Codigo

b) Aprobar el plan parroquial de desarrollo y el de ordenamiento territorial
formulados patticipativamente con la accién del consejo parroquial de planificacion

y las instancias de participacion, asi como evaluar la ejecucion;

c) Aprobar u obsetvar el presupuesto del gobierno auténomo descentralizado
parroquial rural, que deberd guardar concordancia con el plan parroquial de
desarrollo y con el de ordenamiento territorial; asi como garantizar una
participacién ciudadana en la que estén Representados los intereses colectivos de la
parroquia tural, en el marco de la Constitucién y la ley. De igual forma, aprobard u s
observard la liquidacién presupuestaria del afio inmediato anterlor, con las\.,hk\""%%

respectivas reformas: ,,'3.« \ T‘“ C‘V\“

d) Aprobar, a pedido del presidente de la junta parroquial rura%,c\(t;ﬁ:ﬁé anso d%\}g%

partidas presupuestarias y reducciones de crédito, cuando las cn;zﬂhs \%\(\\
POy

ameriten; Qjc?\ QQQ&\

v
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e) Autorizar la contratacién de empréstitos destinados a financiar la ejecucién de
programas y proyectos previstos en el plan parroquial de desarrollo y de
ordenamiento territorial, observando las disposiciones previstas en la Constitucién

y la ley:
f) Proponer al concejo municipal proyectos de ordenanzas en beneficio de la
poblacion:

o) Autorizar la suscripcién de contratos, convenios e instrumentos que
comprometan al gobierno Parroquial rural;

h) Resolver su participacion en la conformacién del capital de empresas publicas o
mixtas creadas por los otros niveles de gobierno en el marco de lo que establece la

Constitucién y la ley; - 3
i) Solicitar a los gobierng Fauténomos Wiescentralizados  metropolitanos,
] fifgblicas del gobierno parroquial
ando con la' ley:

larvestién de sus competencias

municipales y provincialed
rural o de una mancomuf!
j) Podran delegar a la ecot
exclusivas asignadas en la
Competencias; . A ‘
k) Fiscalizar la gestién del presideh =0 presidenta del gobierno parroquial rural, de
acuerdo al presente Cadigo;

I) Destituir al presidente o presidenta o vocales del gobierno auténomo
descentralizado parroquial rural que hubiere incurrido en las causales previstas en la
ley. con el voto conforme de cuatro de cinco miembros, garantizando el debido
proceso. En este caso, la sesion de la junta serd convocada y presidida por el
vicepresidente de la junta parroquial rural:

m) Decidir la participacién en mancomunidades o consorcios;

n) Conformar las comisiones permanentes y especiales, que sean necesarias, con
participacién de la ciudadania de la parroquia rural, y aprobar la conformacién de
comisiones ocasionales sugeridas por el presidente o presidenta del gobierno
parroquial rural;

o) Conceder licencias a los miembros del gobierno parroquial rural, que
acumulados, no sobrepasen sesenta dias. En el caso de enfermedades catastrdficas o
calamidad doméstica debidamente justificada, podra prorrogar este plazo:

p) Conocer y resolver los asuntos que le sean sometidos a su conocimiento por
parte del presidente o presidenta de la junta parroquial rural;

q) Promover la implementacién de centros de mediacién y solucién alternativa de
conflictos, segin la ley;

r) Impulsar la conformacién de organizaciones de la poblacién parroquial,
tendientes a promover el fomento de la produccién, la seguridad ciudadana, el
mejoramiento del nivel de vida y el fomento de la cultura y el deporte;

s) Promover y coordinar la colaboracién de los moradores de la parro

interés comunitatio;
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t) Designar, cuando corresponda, sus delegados en entidades, empresas u
organismos colegiados;

u) Emitir politicas que contribuyan al desarrollo de las culturas de la poblacién de
su circunscripeion territorial, de acuerdo con las leyes sobre la materia; y,

v) Las demés previstas en la Ley.

Art. 15.- Son prohibiciones de la Junta Parroquial, las contempladas en el Art. 328
del Cédigo Orgéanico de Ordenamiento Territorial, Autonomia y

Descentralizacién, las que a continuacién se detallan:

a) Interferir en la gestién de las funcigngsgpeompetencias que no les corresponda
por disposicién constitucional g€ 3 feccidas por las demis
dependencias ptiblicas; ™ .
b) Interferir, mediante ack
programas que otro nivel d§
la existencia de convenios; &% ‘
c) Arrogarse atribuciones que la OSSR niveles de gobierno o a otros
Stganos del respectivo gobierno autt '

d) Aprobar el presupuesto anual si no contiene asignaciones suficientes para la
continuacién de los programas y proyectos iniciados en ejercicios anteriores y
contenidos en los planes de desarrollo y de ordenamiento territotial; y si no se
asigna como minimo el diez por ciento del presupuesto para programas de
desarrollo con grupos de atencién prioritaria;

¢) Aprobar normativas e impulsar proyectos que afecten al ambiente;

f) Expedir acto normativo, ordenanzas, acuerdos o resoluciones que disminuyan o
interfieran la recaudacién de ingresos propios de otros niveles de los gobiernos
auténomos descentralizados;

g) Aprobar ordenanzas, acuerdos o resoluciones que no hayan cumplido los
procedimientos establecidos en el presente Cédigo; y,

h) Las demés previstas en la Constitucién y la ley.

de obras, planes o
b de sus competencias, salvo

SECCION II
DE LOS VOCALES
ATRIBUCIONES, PROHIBICIONES Y REGIMEN LABORAL DE LOS
VOCALES.

Art, 16. Régimen Laboral.- De conformidad con el articulo 113 , numeral 6 de la
Constitucién de la Repablica del Ecuador; articulo 329. B del COOTAD y 12 de

presentados por cada vocal.
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Art, 17 Informes. Los miembros del Legislativo del Gobierno Parroquial de
Pompeya presentaran su informe de gestién, en forma verbal en cada sesién
ordinaria de la Junta Parroquial, detallando cada una de las actividades realizadas,
los alcances obtenidos.

Att. 18.- Atribuciones.- Segtin el articulo 68 del COOTAD los vocales de la junta

parroquial rural tienen las siguientes atribuciones:

a) Intervenir con voz y voto en las sesiones y deliberaciones de la junta parroquial

rural;

b) La presentacion de proyectos d dos y resoluciones, en el ambito de
competencia del gobierno autopg [7aeko parroquial rural;

¢) La intervencién en la & ' {fas comisiones, delegaciones y
representaciones que destne it Nba-patr oeuial(Mdih y en todas las instancias de
participacion: 5>

d). Fiscalizar las acciones deNGEERHYE PASALIAEe acuerdo con este Cédigo y la
ley; y, | IR

e) Cumplir aquellas funciones g€t sean-expresamente encomendadas por la junta
partoquial rural.

Articulo 19.- Prohibiciones.- Son prohibiciones de los vocales de la Junta
Parroquial, las determinadas en el articulo 329 del COOTAD, las que a

continuacién se detallan:

a) Gestionar en su propio interés, de terceros, o de personas incluidas hasta el
cuatto grado de consanguinidad y segundo de afinidad, ante los organismos e
instituciones del Estado;

b) Ser juez de la Corte Constitucional, del Tribunal Contencioso Electoral,
miembro del Consejo Nacional Electoral, de la Fuerza Pdblica en servicio activo o
desempefiar cualquier otro cargo publico, aun cuando no fuere remunerado, excepto
la cAtedra universitaria. Los vocales de los gobiernos parroquiales rurales, conforme
a lo dispuesto en la Constitucién del Estado, podrén ejercer cualquier otra funcién
como servidor o servidora ptiblica o docente;

¢) Ser ministro religioso de cualquier culto;

d) Proponer o recomendar la designaciéon de funcionarios o servidores para la
gestién administrativa del respectivo gobierno auténomo descentralizado;

¢) Gestionar la realizacién de contratos con el sector publico a favor de terceros;

f) Celebrar contratos con el sector publico, pot si o por interpuesta persona natural

o juridica, salvo los casos expresamente autorizados en la ley; i
Desempeiar el cargo en la misma Corporacién; ot -
g) P g tp ; o OMORIR

h) Todas aquellas circunstancias que a juicio de la Corporacién in @bp\ h%g‘%*’l
hagan muy gravoso a una persona el desempefio del cargo.
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i) Atribuirse la representacion del gobierno auténomo descentralizado, tratar de
ejercer aislada o individualmente las atribuciones que a éste competen, ¢ anticipar o
comprometer las decisiones del érgano legislativo respectivo; y.

j) Las demas previstas en la Constitucion y la ley.

CAPITULO VII
PROCESO GOBERNANNTE
DEL NIVEL EJECUTIVO
SECCION III
DE LAS ATRIBUCIONES IDENTE DE LA JUNTA
PARROQUIAL RURAL :
Art. 20.- Atribuciones d .
Le corresponden las detcijmi hedel COOTAD, siendo las
siguientes:
a) El ejercicio de la represent Aeion. Teoal, udicial del gobierno auténomo

descentralizado parroquial rural:

b) Ejercer la facultad ejecutiva del gobierno auténomo descentralizado parroquial
rural;

c) Convocar y presidir con voz y voto las sesiones de la junta parroquial rural, para
lo cual debera

proponer el orden del dia de manera previa. El ¢jecutivo tendra voto dirimente en
caso de empate en las votaciones del 6rgano legislativo y de fiscalizacién;

d) Presentar a la junta parroquial proyectos de acuerdos, resoluciones y normativa
reglamentaria, de acuerdo a las materias que son de competencia del gobierno
auténomo descentralizado parroquial rural;

¢) Dirigir la elaboracién del plan patroquial de desarrollo y el de ordenamiento
territorial, en concordancia con el plan cantonal y provincial de desarrollo, en el
marco de la plurinacionalidad, interculturalidad y respeto a la diversidad, con la
patticipacion ciudadana y de otros actores del sector pdblico y la sociedad; para lo
cual presidird las sesiones del consejo parroquial de planificacién y promovera la
constitucién de las instancias de participacién ciudadana establecidas en la
Constitucién y la ley;

f) Elaborar participativamente el plan operativo anual y la cotrespondiente
proforma presupuestaria institucional conforme al plan parroquial rural de
desarrollo y de ordenamiento territorial, observando los procedimientos
participativos sefialados en este Cédigo. La proforma del presupuesto institucional
deber4 someterla a consideracién de la junta parroquial para su aprobacién;

v
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h) Expedir el organico funcional del gobietno auténomo descentralizado parroquial
rural;

1) Distribuir los asuntos que deban pasar a las comisiones del gobierno auténomo
parroquial y sefialar el plazo en que deben ser presentados los informes
correspondientes;

j) Sugerir la conformacién de comisiones ocasionales que se requieran para el
funcionamiento del gobierno auténomo descentralizado parroquial rural;

k) Designar a sus representantes institucionales en entidades, empresas u
organismos colegiados donde tenga participacién el gobierno parroquial rural; asi
como delegar atribuciones y deberes al vicepresidente o vicepresidenta. vocales de la
junta y funcionarios, dentro del 4mbito desus competencias:

I) Suscribir contratos, conveni@#®e instrument@aque comprometan al gobierno
auténomo descentralizad m: ¢

m) En caso de emergencia dcel@da Feqn A cracién de la Policia Nacional,
Fuerzas Armadas y servicios de ol '
establecidos; R
n) Coordinar un plan de seguridad ciudadana, acorde con la realidad de cada
parroquia tural y en armonfa con el plan cantonal y nacional de seguridad
ciudadana, articulando, para tal efecto, el gobierno parroquial rural, el gobierno
central a través del organismo correspondiente, la ciudadania y la Policia Nacional;
0) Designar a los funcionarios del gobierno auténomo descentralizado parroquial
rural, mediante procesos de seleccién por méritos y oposicion, considerando
criterios de interculturalidad y paridad de género; y removerlos siguiendo el debido
proceso. Para el cargo de secretario y tesorero, la designacién la realizard sin
necesidad de dichos procesos de seleccién;

p) En caso de fuerza mayor, dictar y ejecutar medidas transitorias, sobre las que
generalmente se requiere autorizacién de la junta parroquial, que tendran un
caricter emergente, sobre las que deber informar a la asamblea y junta parroquial;
q) Delegar funciones y representaciones a los vocales de la junta parroquial rural;

t) La aprobacién, bajo su responsabilidad civil, penal y administrativa, de los
traspasos de partidas presupuestarias, suplementos y reducciones de crédito, en
casos especiales originados en asignaciones extraordinarias o para financiar casos de
emergencia legalmente declarada, manteniendo la necesaria relacién entre los
programas y subprogramas, para que dichos traspasos no afecten la ejecucién de
obras ptiblicas ni la prestacién de servicios publicos. El presidente o la presidenta
deberdn informar a la junta parroquial sobre dichos traspasos y las razones de los
mismos.

s) Conceder permisos y autorizaciones para el uso eventual de espacios ptiblicos ‘?8@0%\\)\“ %

junta parroquial rural dicte para el efecto:
t) Suscribir las actas de las sesiones de la junta parroquial rural:

v
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u) Dirigir y supervisar las actividades del gobierno parroquial rural, coordinando y
controlando el trabajo de los funcionarios del gobierno patroquial rural;

v) Presentar a la junta parroquial rural y a la ciudadanfa en general un informe anual
escrito, para su evaluacién a través del sistema de rendicién de cuentas y control
social, acerca de la gestién administrativa realizada, destacando el cumplimiento e
impacto de sus competencias exclusivas y concurrentes, asi como de los planes y
programas aprobadas por la junta parroquial, y los costos unitarios y totales que
ello hubiera representado; y,

w) Las demés que prevea la ley.

Att. 21.- Prohibiciones del Presidente de la Junta Parroquial

Le corresponden las determipg8f?

siguientes:

a) Arrogarse atribuciones (i3
b) Ejercer su profesion o AL
remunerado, excepto la citedra W "Jéw:f 04 cepcidn de los ejecutivos de los
gobiernos parroquiales rurales; e
¢) Dedicarse a ocupaciones incompatibles con sus funciones o que le obliguen a
descuidar sus deberes y obligaciones con el gobierno auténomo descentralizado;

d) Disponer acciones administrativas que vayan contra la realizacién de planes y
programas aprobados por los érganos legislativos de los respectivos gobiernos o
que atenten claramente contra la politica y las metas fijadas por éstos;

e) Otorgar nombramientos o suscribir contratos individuales o colectivos de
trabajo, de servidores de los respectivos gobiernos, sin contar con los recursos y
respectivas partidas presupuestarias para el pago de las remuneraciones de ley y sin
observar lo dispuesto en la Constitucién y las leyes que regulan al sector ptblico;

f) Prestar o hacer que se dé en préstamo: fondos, materiales, herramientas,
magquinarias o cualquier otro bien de propiedad de los gobiernos auténomos
descentralizados para beneficio privado o distraerlos bajo cualquier pretexto de los
especificos destinos del servicio publico, exceptuéndose en caso de emergencia;

g) Disponer o autorizar el trabajo de servidores o trabajadores para otros fines que
no sean los estrictamente institucionales;

h) Dejar de actuar sin permiso del respectivo érgano de legislacién, salvo en caso de
enfermedad;

1) Adquirir compromisos en contravencion de lo dispuesto por el correspondiente
brgano de legislacién, cuando la decisién sobre éstos les corresponda;

j) Absolver posiciones, deferir el juramento decisorio, allanarse a la demanda o
desistir de una planteada, y aceptar conciliaciones conforme a la ley sin previa

autorizacién del 6rgano de legislacion; r*‘“'(‘g?}\'gp
k) Todo cuanto le esta prohibido al érgano normativo-y a sus miembros, si g,?é‘?g@u\g‘\p 3

cuando tenga aplicacién; y,

v
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1) Asignar cargos y contratos a parientes que se encuentren dentro del cuarto grado
de consanguinidad y segundo de afinidad, atin a través de interpuesta persona o a
través de personas juridicas de conformidad con la ley .L.as mismas prohibiciones
seran aplicables a quienes ejerzan estas funciones en reemplazo del ejecutivo del
gobierno auténomo descentralizado

SECCION IV
DEL VICEPRESIDENTE

Art.22.- Las atribuciones del Vicepresidente son aquellas determinadas en el Art.
71 del COOTAD, incluidas; ademaAs las siguientes:

Subrogar al Presidente en caso de ausengiz mporal mayor a tres dias y durante el
de ausencia ABRigitiva, el Vicepresidente asumira
Oridad reempladiinte recibird la remuneracién
e Clel Trecy _\._ N

tiempo que dure la misma. En g8
hasta terminar el periody
correspondiente a la priadd

Cumplir las funciones de responBanfeadegidolegalas’ por el Presidente de la Junta
Parroquial. : o
Todas las correspondientes a su €0F dreion-de vocal de la Junta Parroquial;

El Vicepresidente no podri pronunciarse en su calidad de vocal sobre la legalidad
de los actos o

contratos que haya ejecutado durante su funcién como ejecutivo.

Las resoluciones que la Junta Parroquial adopte, contraviniendo esta disposici6n,
seran nulas; y,

Las demas que prevea la Ley y las resoluciones de la Junta Parroquial.

SECCION VI
PROCESOS DESCONCENTRADOS
DE LAS COMISIONES

Y a su vez éste se conforman en;

COMISIONES PERMANENTES:

COMISION DE OBRAS PUBLICAS Y FISCALIZACION DE OBRAS..

\/
o0

& COMISION DE TURISMO MEDIO AMBIENTE Y CULTURA .

v
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Cada comisién estard integrada por tres vocales, y de entre ellos se elegird el

Presidente.

Att. 23.- Segtin el Art. 327 del COOTAD. Las comisiones serdn permanentes;

especiales u ocasionales; y, técnicas.

Las juntas parroquiales rurales podrén conformar comisiones permanentes, técnicas
o especiales de acuerdo con sus necesidades, con participacién ciudadana. Cada una
de las comisiones debera ser presidida por un vocal del gobierno parroquial rural.

Art, 24.- De las Comisiones Permagentessuseg
que expresa el Art. 327 clel i del GAD Parroquial acordd

; ira integrado por el Presidente y
el Vicepresidente, y un vocal el gy @ Narroquial en pleno, y dentro de

las atribuciones estan:

Decidir en caso de conflicto, sobre la comisién que debe dictaminar respecto de
asuntos que oftezcan dudas y sobre cuestiones que deban elevarse a conocimiento
de la Junta Parroquial.

COMISION.- De Soberania Alimentaria Y Finanzas

FUNCIONES.-

1. Participacién en Ja elaboracién del Plan de Ordenamiento Territorial Parroquial.
2. Conformacién del Consejo de Planificacién

3. Con el Consejo de Panificacién elaboraran sistematicamente los diferentes
proyectos que

entraran en el Plan Operativo Anual luego de la priorizacién de obras analizados en
la Asamblea Parroquial con patticipacién ciudadana y que consten dentro de los
presupuestos participativos de los diferentes gobiernos auténomos descentralizados.
4, Crear centros de mediacién para la resolucién de conflictos.

5. Difundir y hacer conocer a la comunidad todas las actividades y obras del GAD.
Parroquial.

6. Presentar informes por escrito.

COMISION.- De Obras Pablicas Y Fiscalizacién De Obras /ﬂ/" o
s N

FUNCIONES.-
I. Realizar el diagndsticos sobre el estado de los espacios p
2. Elaborar los proyectos con participacién ciudadana.
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3. Coordinar con los dirigentes barriales con el propdsito de presentar propuestas
para la

construccién y mantenimiento de los espacios ptiblicos de la parroquia

4. Presentar proyectos que consten en el Plan de Ordenamiento Territorial y se
consideren en el Plan Operativo Anual.

5. Vigilar y controlar la ejecucién de los proyectos

0. Presentar informes por esctito.

COMISION.- De Turismo Medio Ambiente Y Cultura , Responsable

FUNCIONES.-

4. Presentar propuestas de foresta
5. Elaborar proyectos para el mafi? ,
6. Promover la realizacién de mingas de limpieza en los batrios de la parroquia.

7. Gestionar la cooperacién internacional, banco del Estado, ONGs, financiamiento
para la ejecucién de proyectos elevados en el Plan de Desarrollo Parroquial y no
consten dentro del presupuesto participativo anual.

8. Presentar informes por escrito,

sechos sélidos de la poblacién.

COMISION.- De Salud , Educacién Y Deporte Responsable.

FUNCIONES.-

I. Realizar el diagndstico sobre el estado de las vias y presentar al gobierno
parroquial para priorizar las obras con los dirigentes barriales.

2. Coordinar con los barrios que requieran el mejoramiento y arreglo de las vias.

3. presentar proyectos de ordenanzas, para mejorar o mantener las vias buen estado
4. Controlar la asistencia de mingas

5. Gestionar con los departamentos de obras publicas del Municipio y Provincial
los respectivos equipos camineros (maquinaria).

0. Presentar proyectos de mejoramiento vial.

7. Coordinar , promover actividades con las Instituciones educativas y deportivas
para realizar diferentes eventos que fortalezcan las destrezas, conocimientos y
valores de los estudiantes y deportistas

Art, 25.- De las comisiones especiales.- El Presidente del
podrzi solicitar se organicen comisiones especiales para tratal
investigar situaciones o hechos excepcionales, y asi plantear SO

v
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Las comisiones especiales la integran tres vocales, quienes entregaran sus dictAmenes
o informes en el plazo que establezca para el efecto el Gobierno Parroquial o su
Presidente.

CAPITULO VII
DEL NIVEL DE APOYO ADMINISTRATIVO
SECCION 1
SECRETARIO (A) TESORERO (A)

b) TERCER NIVEL: Es el nivel de Apoyo y Operativo quién ademds haré las
veces de Unidad de Gestidn Fipssieierms
Repubhca del Ecuador

Autonomia y Descentra

‘ cuerdo a la Const1tuc1or1 cle la

O de Planificacién y Finanzas
Pdblicas y la Ley OrgénicXs Zulleinsera el/a responsable de las

funciones de Secretarfa y de

Esta integrado pot:

» SECRETARIO (A) TESORERO (A)
» ANALISTA

Att. 26.- De la Secretaria — Tesorera.- Esta integrada por la secretaria-tesorera del
Gobierno Parroquia.l, que de preferencia debe ser una profesional a fines , designada
por el Presidente de la Junta Parroquial, durara en sus funciones para el periodo que
fue electo el presidente, podra ser removida por causa justa conforme la ley. Puede
ser reelegida por la Junta Parroquial.

Art. 27.- Reemplazo de la Secretaria-Tesorera.- A falta de la secretaria-Tesorera,
serd reemplazada por un funcionario que sea designado por el Presidente, de
acuerdo a la ley.

Art. 28.- Responsabilidad.- La secretaria-tesorera de la Junta Parroquial, deberd
responder personal y pecuniariamente, en el momento que cese en sus funciones y
sin perjuicios de la accién penal correspondiente, por la entrega completa de las
pettenencias y archivo bajo su cargo; esta responsabilidad no termina sino hasta dos
afios después de haber culminado sus funciones.

Art, 29.- Funciones de la secretaria-tesorera del Gobierno Parroquial de Pompeya .

Por disponibilidad presupuestaria, el Gobierno Parroquial de Pompeya tiene como _

siguiente manera:

v
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Productos:

- Estimacién ptovisional de ingresos hasta el 30 de Julio;

- Calculo definitivo de los ingtesos hasta el 15 de Agosto;

* Programas y Subprogramas del Presupuesto hasta el 30 de septiembre;

Anteproyecto de presupuesto, que serd presentada hasta el 20 de Octubre, de cada
afio ;

- Reforma presupuestaria;

* Informe de ejecucion presupuestaria, el que se hara semestralmente;

- Informe de ejecuciéon de las reformas presupuestarias;

v expedird hasta el 31 de Enero del

. Liquidaciones presupuestarias, se aprobat3

afio siguiente al ejercicio fiscal§
- Certificaciones presupuc®
» Cédulas presupuestariad: :
* Plan de Adquisiciones, el {@i§ o acofimhenge 3¢ card en el portal del
Instituto Nacional de Compra§ ik -4
ano;
* Registro tnico de proveedores
* Revisién y control mensual de Balance de comprobacién, Estado de Resultados,
Estado de Flujo de Efectivos, Estado de Situacién Financiera y Conciliaciones
Bancarias.
Archivo y Documentacién.
- Actas del Pleno de la Asamblea y de la Junta Parroquial.
* Documentacién certificada.
+ Sistema de administracién de archivo, informacién y documentacion interna y

externa;

* Informe de notificaciones;

* Informe de documentos despachados;

- Informe de atencidn a clientes internos y externos; e,

* Informes y actas de bajas de documentacion y archivo.
+ Convocar, previa disposicion del Presidente a sesiones Ordinarias ,extraordinarias,
Conmemorativas y Solemnes del Gobierno Parroquial.

* Elaborar conjuntamente con el Presidente, el Orden del dfa correspondiente a las
sesiones y entregarlo a los vocales en el momento de la convocatoria.

- Comunicar las resoluciones de la Junta Parroquial y del Presidente, personas
Naturales o Juridicas, Entidades u Organismos Oficiales a los que se refieran los
MiSmos.

- Las demés que le asigne el Presidente.

v
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GESTION CONTABLE:

Productos:

* Registros contables mensuales;

- Informes financieros mensuales:

* Estados financieros mensuales ;

* Conciliaciones bancarias mensuales;

* Inventario de bienes muebles valorados;

* Inventario de suministros de materiales valorados;

* Roles de pagos;

* Liquidacién de haberes de cesacién de funciones; y,

* Comprobantes de pago

* Informes mensuales de
- Informes mensuales de_{i
* Libro de Caja bancos;
* Flujo de Caja; ‘
* Registro de garantias y valores

- Informe de garantias y valores;®
* Retenciones y declaraciones en el SRI;

INVERSION DE EXISTENCIAS Y BIENES DE LARGA DURACION

Productos:

* Plan anual de seguros, el mismo que serd aprobado hasta el 31 de enero de cada
afio

* Informe de seguros cada seis meses;

* Inventario anual de bienes muebles;

- Inventario de suministro de materiales cada tres meses:

* Acta de entrega recepcién de bienes muebles y suministros;

* Informe de custodio de bienes muebles e inmuebles, cada seis meses:

* Informe de estado de los bienes muebles e inmuebles, cada seis meses;

- Informe de control de inventario de stock de bodega, cada tres meses;

* Plan de mantenimiento de bienes muebles e inmuebles; el mismo que se aprobara
has el treinta y uno de enero de cada afio.

* Informe de ejecucion del plan de mantenimiento de bienes muebles e inmuebles,
cada tres meses.

c) SEGUNDO NIVEL: De acuerdo a la Constitucién de la Reptblica del
Ecuador, la Coédigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomfa y
Descentralizacién (COOTAD), Cédigo de Planificacién y Finanzas Ptblicas y la
Ley Organica de Servicio Pdblico, se entenderd que el Gobierno Auténomo
Parroquial Pompeya de acuerdo a su presupuesto, contard con una UNIDAD
TECNICA DE APOYO en Planificacién, Desarrollo y Proyectos, para lo cual se

»
o
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contratard un Profesional de tercer nivel en Arquitectura o Ingenierfa Civil, con
modalidad de Prestacién de Servicios Ocasionales, segin lo dispone la Ley

Organica de Setvicio Publico.

Esta integrado por:

» LA UNIDAD DE PLANIFICACION, DESARROLLO Y
PROYBCTOS,

o7l Jifleeriial, se identifica el 4rea de

L

o
fdétc de la Presidencia y de la

Secretaria-Tesorerfa de la parte Al

(S S =»5"7 i
de la estructura que es la responsable y Jefe inmediato del ANALISTA.
REQUISITOS MINIMOS PARA EL CARGO
4.1 Instruccién Formal Superior - Titulo de Tercer Nivel

4.2 Formaci6n, conocimientos y experiencia de Administracién Pablica, Economia
Politica, Administracion COOTAD , LOSEP ,LOTAIP y SERCOP , con los

informes para las entidades rectoras .

4.3 Experiencia 4 afios de experiencia profesional
4.4 Habilidades diplomaticas

4.5 Manejo de Computadora necesario

4.6 Programas informaticos necesario

4.7 Otros cursos relacionados con sus funciones

COMPETENCIAS.- Establecer politicas, disefio, coordinacién, supetvisién, de la
planificacion, de la Constitucién, Leyes y reglamentos, normas y més disposiciones e

lan de manejo administrativo técnico de la Parroqui o
para un correctop an de manejo a ministrativo tecnico de la arroquia. *““f"\"“"ﬁ\)\ﬁ 5

v
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FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES:

I. Desarrollar con total transparencia, prolijidad y honestidad las tareas a
él encomendadas,

2. Mantener la confidencialidad de la informacién y los datos
proporcionados por el Empleador,

3. Seri responsable de la Operatividad de los procesos de contratacién
publica designados por el Empleador, asi como de la calidad técnica
de las tareas e investigaciones a él encomendadas.

4. Desarrollo y elaboracién del Plan Operativo Anual y del anteproyecto
del presupuesto cogg¥lS respectivos nexos del GAD Parroquial Rural

idades del GAD Parroquial

erna a fin de fortalecer el

Rural Pompdg

control internoYi
6. Elaboracién y preS@l paaigafedific de rendicién de cuentas de la
gestién del GADPReRg e “5: entidades de control.

7. Elaboracién y presentacién del informe en EISISTEMA DE
INFORMACION PARA LOS GOBIERNOS AUTONOMOS
DESCENTRALIZADOS — SIGAD ICEM , PD Y OT , cuentas de
la gestién y ejecucion del GADPR Pompeya a las entidades de

control.
8. Colaborar y/o participar con el consejo de Planificacién Parroquial
9. Ayudara la coordinacién de Rendicién de Cuentas de la Institucidn.

d)  CUARTO NIVEL: Es el nivel de Auxiliares de Setvicios, de acuerdo a la
Constitucién de la Reptblica del Ecuador, la Cédigo Orgénico-de Organizacién
Territorial, Autonomfa y Descentralizacién (COOTAD), Cédigo de Planificacién
y Finanzas Pablicas y Codigo del Trabajo, Decreto N© 225, que es el personal que
se contratard como auxiliar del Ejecutivo y de los niveles de Asesoria Técnica y

Apoyo y Operativo.

Esta integrado por:
» Auxiliar de Secretaria.

» Chofer
» Consetje.

v
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I. FUNCIONES DE AUXILIAR DE SECRETARIA DEL GOBIERNO
PARROQUIAL POMPEYA,

En la estructura Administrativa del: Gobierno Parroquial, se identifica el 4rea
de Auxiliar de secretaria, convirtiéndose en el apoyo directo de la Presidencia y de
poy Y
la Secretaria-Tesoreria de la parte Administrativa del Gobierno Parroquial. Esta
P : q
parte de la estructura posee una Secretaria- 1 esoreria que es la responsable y ]efe

inmediato de la Auxiliar de secretaria.

REQUISITOS MINIMOS PARA EL CARGO

I.4 Habilidades manejo de la secretariado
1.5 Manejo de computadora necesario
1.6 Programas informaticos necesario

1.7 Otros cursos relacionados con sus funciones

MISION: Gestién administrativa y documental de la Secretaria del Gobierno
Parroquial y Gestién Administrativa y Legal Interna de la Secretarfa General del
Gobierno Parroquial .

CARACTERISTICA DEL PUESTO:

Este puesto est4 considerado como el puesto operativo dentro del 4rea de apoyo a

la Presidencia, Sectetatfa-tesoreria y Contabilidad, de acuerdo a lo siguiente:

Funcién Principal:

Recibir, registrar, distribuir, clasificar, archivar, mecanografiar y preparar
documentacién de los procesos administrativos logisticos y de servicios auxiliares
de la Oficina y de las areas que la conforman, bajo la supervisién del Presidente y el

Jefe inmediato del Auxiliar de secretaria.

»
4
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FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES:

I. Decepcionar, analizar y sistematizar la documentacién clasificada de la
Presidencia

2. Elaborar y tramitar la documentacién logistica y administrativa de la Oficina.

Preparar y ordenar la documentacién logistica y administrativa para sesiones y

reuniones de la Junta Parroquial

4. Redactar o apoyar en la redaccién de la documentacién que emite la Junta
Parroquial o las 4reas que la conforman.,

5. Asistir y apoyar a la Secretaria-Tesoreria en la toma de apuntes de diversos
asuntos en sesiones de Asambleas arroqmales, sesiones ordinarias, sesiones
extraordinarias, reuniones Cespeciales que la presidencia le

solicite.

a

6. Recibir solicitudes dgfffue pripacar laadfda respectiva.
7. Llevar el archivo de la & slasitic e Ja Junta Parroquial
8. Mantiene la existencia dé ncargarse de su distribucién

9. Orientar a los proveedores V CSUatLo el sultas y gestiones en las 4reas del
sistena logistico (caso uso del veh1culo )

10.Desatrollar otras funciones que le asigne el Presidente del Gobierno Auténomo
Descentralizado y del (la) Secretari(@-Tesorer(@ del GAD parroquial.

I1.Coordinar y ayudar en la entrega de convocatorias de sesiones y reuniones de la
Junta Parroquial .

[2.Las demas que le asignen el Presidente del Gobierno Parroquial en fecha y
horario que sefiale la maxima Autoridad, de acuerdo a la Ley y reglamentos.

I3.Realizar informe de actividad ejecutada mensual y reportar el listado de material
a su cargo .

2. FUNCIONES DE CHOFER DEL GOBIERNO PARROQUIAL
POMPEYA.

En la estructura Administrativa del Gobierno Parroquial, se identifica el 4rea de
CHOEFER , convirtiéndose en el apoyo directo de la Presidencia y de la Secretaria-
Tesorerfa de la parte Administrativa del Gobierno Parroquial. Esta parte de la

estructura posee una Secretaria- 1 esoreria que es la responsable y Jefe mmedlato del \0
P q P Y &

CHOFER, <ot b
- REQUISITOS MINIMOS PARA EL CARGO

~§ ¥ 5

2.1 Instruccién formal titulo de Bachiller

v
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2.2 Formacién licencia de Conductor Tipo E,C
2.3 Experiencia I afio en Funciones Similares
2.4 Habilidades de Relacionador

2.5 Manejo computador no Necesario

2.6 Programas de Conduccién no Necesario

2.7 Otros cursos Relacionados con sus Funciones

-T‘ por el GAD Parroquial con

al desgaste de los mismos,

I. Ejecutar el trabajo de conformidad con las disposiciones legales vigentes y las

que emita Ja autoridad competente.

2. Restituir al Gobierno Parroquial ~ los materiales no utilizados y consetvar en

buen estado las herramientas y equipos asignados a él.
3. Cumplir con las disposiciones del reglamento interno.

4. Mantener buena conducta durante su jornada de trabajo, dentro y fuera de las

instalaciones del Gobierno Parroquial .

5. Comunicar a su jefe inmediato o encargado de Aarea, los requerimientos

preventivos para el buen uso del vehiculo asignado a él.

0. Cumplir con las notmas técnicas sobre el mantenimiento y cuidado del vehiculo,
en lo relacionado con el cambio de aceite, llantas, lubricantes, repuestos que deba

ser sustituidos por el normal desgaste y vida dtil.
7. Mantener buenas relaciones con sus compafieros y la comunidad.

8. Participar en todas las actividades, que la autoridad disponga para la unidad de

grupo o equipos de trabajo.

9. Realizar informe de actividad ejecutada mensual y reportar el listado de material

del vehiculo .
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3. FUNCIONES DE CONSERJE DEL GOBIERNO PARROQUIAL
POMPEYA.

En la estructura Administrativa del Gobierno Parroquial, se identifica el area de
CONSERJE , convirtiéndose en el apoyo directo de la Presidencia y de la

Secretaria-Tesoreria de la parte Administrativa del Gobierno Parroquial. Esta parte

de la estructura posee una Secretarfa-Tesorerfa que es la responsable y Jefe

inmediato de la CONSERJE.

3.4 Habilidades negociadoras comunitaria
3.4 Manejo de computador necesario
3.6 Programas Informaticos no necesario

3.7 Otros cursos relacionados con sus funciones

COMPETENCIAS.- Ejecutar las labores de limpieza, mensajerfa, entrega de
correspondencia, seguridad y cuidado de bienes e instalaciones Parroquiales , de

acuerdo con el requerimiento del cliente interno.
FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES:

I. Efectuar tareas de limpieza de las oficinas, edificaciones, entre otras ireas que

disponga la autoridad competente.

2. Serd responsable del cuidado y buena presentacion de las oficinas, locales,

pasillos, entre otros bienes inmuebles.

3. Realizar labores de embalaje, carga y descarga de materiales.
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4, Realizar labores de mensajerfa, entrega de correspondencia y mas documentos de

conformidad con el Reglamento Interno y disposiciones de sus superiores.

S. Ejercer actividades de mejoramiento de trabajo en funcién de los avances y

cambios, fruto de los efectos de la modernizacién.

6. Atender los requerimientos del cliente con predisposicién y oportunidad,

precautelando la imagen de la Institucién.

7. Mantener en su poder las llaves de todas las puertas de entrada a las instalaciones

de la Institucién.

a su cargo .

QUE .-Art. 328.- De la Constitucién del Ecuador determina que: La
remuneracién serd justa, con un salario digno que cubra al menos las necesidades
basicas de la persona trabajadora, asi como las de su familia; El Estado fijard y
revisard anualmente el salario basico establecido en la ley, de aplicacién general y

obligatotia.

Att. 30.- Se establece la siguiente nomenclatura en las divisiones del trabajo:

a) LEGISLADOR /FISCALIZADOR: cuyos miembros son nominados por
eleccién popular y sus decisionies se toman por consenso o mayoria.

b) EJECUTVO: Es el Presidente del Gobierno parroquial, y es la méaxima
autoridad administrativa.

c) TECNICO: Es el profesional contratado ocasionalmente de libre remocién
ingeniero civil o arquitecto , Administrativo y Abogado .

d) APOYO'Y OPERATIVO: Es el secretari(@-tesorer(@.

¢) AUXILIARES DE SERVICIOS: Es el personal contratado ocasionalmente

para prestacion de servicios en apoyo a los demas niveles.

“(((

O
Art.31.- se establece la siguiente divisién basica de trabajo, que cir;%(ﬂ{o \‘%e\j;;\&

conjunto de dependencias para el manejo de las diferentes funciones y act %13
m‘" e RS 90 %

C‘JOV'C \‘\p; %‘\‘)%

0‘:' Qg& QSS\ L ‘\‘\’\\%\-‘

PN

Ceane

d
)
g

Yu‘y

v

Direccién: Via Pompeya, Km. 37
SACHA - ORELLANA - ECUADOR




Registro Oficial N°, 996 Aprobado el 09 de agosto de 1988

GUBIEKNU AU IUNUMU DESGEN I RALIZADU PARRUQUIAL RURAL PUNMIPEYA GADPR ””m m jE
RUC: 2260003050001 Adm. 2‘”4 2019

DIVISION DE TRABAJO | NOMENCLATURA NIVELES
GOBIERNO Legislador/Fiscalizador | Gobernante
PARROQUIAL
PRESIDENCIA Ejecutivo Gobernante
SECRETARIA- AREA Apoyo y Operativo y
TESORERA Unidad de Gestién
TECNICO O ANALISTA ADMINISIRALIVA Administrativa Financiera
AUXILIAR DE | Auxiliares Auxiliares de Servicios
SECRETARIA
CONSERJE Auxiliares de Servicios
CHOFER

ORGANIZACION ES u“,n_ SION Y FUNCIONES

Art.32 -Establece el siguiente Organigrama Estructural del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural Pompeya.

ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL Y FUNCIONAL DEL GOBIERNO PARROQUIAL

PARTICIPACION

GAD PA%OQU!‘A‘LDE CONSEJO DE
NARADEVA

_ B e

PERSONAL DE APO{’O
OPERATIVO

[
Secretaria-
Tesorera =
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Art, 9.~ Se establecen las siguientes funciones para el GOBIERNO
PARROQUIAL:

FUNCIONES: Las que determine el Presidente del Gobierno Parroquial, y realizar
actividades segtin cronogramas de trabajo. ,
CAPITULO IX
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.-En todo lo que no estuviere establecido en el presente reglamento, se
epuiblica del Ecuador, la Cédigo

estard a lo dispuesto en la Constigasi

Organico de Organi a_c_);; ' dnomfa y  Descentralizacién
(COOTAD), Cédigo -;jf’ ’ s FinanTW#Dablicas y Ley Organica de
Servicio Publico, Cédigo o

cumplen los gobiernos autonomies

SEGUNDA.- Este reglamento se encuentt

a sujeto a la actualizacién permanente,

con el propésito de incluir en él los cambios que se produzcan, como efecto de la
actualizacién de la normatividad y politicas que se emitan o Jas necesidades ‘

administrativas que sutjan en el Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial \

Rural Pompeya.

DISPOSICION FINAL

El presente reglamento entrara en vigencia a partir de su aprobacién en segundo y

definitivo debate por el 6rgano legislativo.

Dado y firmado en la sala de sesiones del Gobierno Auténomo de Descentralizado

Parroquial Rural Pompeya a los 17 dias del mes de Enero del afio 2017.

PRESIDENCIA
RUC: 2260003050007

[eoRAND AUTONONC DESCEATRALIZADO

/\ JARROQUIAL RURAL PONPEYA
| /
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